
Wie finde ich Tickets, die nicht gedruckt wurden? 

 
1. Über das Symbol „Ordner mit Lupe“ die Auftragssuche öffnen 
2. Bei Status Buchung „Gebucht“ oder „Option“ auswählen  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Bei Status Druck „offen“ auswählen 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Den Suchlauf über „Suchen“ startet – es kann sein, dass der erste Suchlauf zu lange 
dauert, dann kommt eine Fehlermeldung. In diesem Fall den Suchlauf einfach so lange 
wiederholen, bis etwas angezeigt wird 



 
5. Es werden nun alle Auftragsnummern angezeigt, bei denen eine oder mehrere Leistungen 
die Kriterien erfüllen, nach denen gesucht wurde 
 

 

6. Die Auftragsnummern nach und nach über die Auftragssuche öffnen und Screenshots 
davon machen. Alle Screenshots in einer Word Datei speichern und an Adem schicken, 

damit sehen kann, welche Leistungen und offenen Beträge in den Aufträgen sind.  

 

 

 


